
 

 

คู่มือสำหรับประชาชน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ หน่วยงานท่ีรับผิดชอบ : องค์การบริหารส่วนตำบล
หนองเอี่ยน อำเภอคำชะอ ีจังหวัดมุกดาหาร กระทรวง: กระทรวงมหาดไทย 

1.ชื่อกระบวนงาน : การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ 
2.  หน่วยงานเจ้าของกระบวนงาน : ตำบลหนองเอ่ียน งานพัฒนาชุมชน 
3. ประเภทของงานบริการ : กระบวนงานบริการที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 
4. หมวดหมู่ของงานบริการ : ขึ้นทะเบียน 
5. กฎหมายท่ีให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง: 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2553 

2) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
พ.ศ. 2566 
6. ระดับผลกระทบ : บริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริการ : ท้องถิ่น 
8.กฎหมายข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีกำหนดระยะเวลา  
 ระยะเวลากำหนดตามกฎหมาย/ข้อกำหนด ฯลฯ 3  นาที 
9.ข้อมูลสถิติ  
 จำนวนเฉลี่ยต่อเดือน 1 ราย จำนวนคำขอท่ีมากที่สุด 2 ราย  
จำนวนคำขอท่ีน้อยที่สุด 1 ราย 
10.ชื่ออ้างอิงของคู่มือประชาชน (สำเนาคู่มือประชาชน) การลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 
11.ช่องทางการให้บริการ 
  1) สถานที่ให้บริการ งานพัฒนาชุมชน ตำบลหนองเอ่ียน 

   ระยะเปิดให้บริการ เปิดให้บริการ วันจันทร์- ศุกร์ ตั้งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (ไมพั่กเท่ียง)  
   หมายเหตุ ต้องประกาศขึ้นทะเบียนก่อน 1 เดือนแล้วรับเงินในเดือนถัดไป 

12 หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข(ถ้ามี) ในกำรยื่นคำขอ และการพิจารณาอนุญาต  
ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเงินเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2553 
แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2)  พ.ศ 2559  ให้คนพิการที่ได้จดทะเบียนคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพ
ชีวิตคนพิการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพความพิการด้วยต่อองค์กรปกครองส่วน ท้องถิ่นท่ีตนมีภูมิลำเนา 
ณ สำนักงานขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นหรือสถานที่ท่ีองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นกำหนด และมีสิทธิ์รับเงินเบี้ยยัง
ชีพความพิการในเดือนถัดไป 
13.หลักเกณฑ์ผู้มีสิทธิ์จะได้รับเบี้ยความพิการต้องเป็นผู้มีคุณสมบัตรและไม่มีลักษณะต้องห้าม  ดังต่อไปนี้ 

1. มีสัญชาติไทย  
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลหนองเอ่ียน  
3. มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 

 4. ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
หลักฐานการยื่นขอทะเบียนเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ 
 1. บัตรประจำตัวตนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
 2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน 



 

 

3.สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารสำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยความพิการประสงค์ขอรับเบี้ยความพิการผ่าน
ธนาคาร ในกรณีที่มีคนพิการเป็นผู้เยาว์ชึ่งมีผู้แทนโดยชอบ คนเสมอืนไร้ความสามารถหรือคนไร้ความสามารถ
ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล แล้วแต่กรณียื่นคำขอโดยแสดงหลักฐานการเป็นผู้แทน ดังกล่าว 
วิธีการ 
1. คนพิการที่จะมีสิทธิรับเงินเบี้ยความพิการในปีงบประมาณถัดไป ให้คนพิการ หรือผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทน

โดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี ยื่นคำขอตามแบบพร้อมเอกสารหลักฐานต่อองค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น งานพัฒนาชุมชน 

2. กรณีคนพิการที่มีสิทธิได้รับเบี้ยความพิการได้ย้ายที่อยู่ และยังประสงค์ประสงค์จะรับเงินเบี้ยความพิการต้อง
ไปแจ้งต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นแห่งใหม่ที่ตนย้าย 

 
14. ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

 
 
         ระยะเวลาดำเนินการรวม 10 นาที 
 
 
 
 
 
 
 

ที ่ ประเภทข้ันตอน รายละเอียดขั้นตอนบริการ ระยะเวลา 
ให้บริการ 

ส่วนงาน/หน่วยงาน 
ที่รับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1. การตรวจสอบ 
เอกสาร 
 
 
 

ผู้ที่ประสงค์จะขอรับเบี้ยความพิการใน
ปีงบประมาณถัดไป หรือผู้รับมอบอำนาจ 
ยื่นคำขอ พร้อมเอกสาร หลักฐาน 
 และเจ้าหน้าที่และตรวจสอบคำขอ
ลงทะเบียนและเอกสารหลักฐานประกอบ 
 

3 นาที งานพัฒนาชุมชน 
 ตำบลหนองเอ่ียน 

1.ระยะเวลา : 5 นาท ี
 (ระบุระยะเวลา 
 ที่ให้บริการจริง) 
2.หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือองค์การบริหารส่วน 
ตำบลหนองเอ่ียน 
 

2. การพิจารณา 
 

ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอ 
ลงทะเบียนให้ผู้ขอลงทะเบียน 
 
 
 
 

3 นาที งานพัฒนาชุมชน  
ตำบลหนองเอ่ียน 

1.ระยะเวลา : 5 นาที 
 (ระบุระยะเวลา 
 ที่ให้บริการจริง) 
2.หน่วยงานผู้รับผิดชอบ 
คือองค์การบริหารส่วน 
ตำบลหนองเอ่ียน 
 



 

 

15. งานบริการนี้ผ่านการดำเนินการลดขั้นตอนและระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแล้ว 
 ยังไมผ่่านการดำเนินการลดขั้นตอน 
16. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นคำขอ 

16.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 
ที ่ รายการเอกสารยืนยันตัวตน หน่วยงานถาครัฐ 

ผู้ออกเอกสาร 
จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

1. 
 

บตัรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วย 
 การส่งเสริมการคุณภาพชีวิต 
คนพิการพร้อมสำนา 
 

        - 1 1 ชุด 
 

- 

2. 
 

ทะเบียนบ้านพร้อมสำเนา 
 

        -  1 1 ชุด - 

3. สมุดบัญชีเงนิฝากธนาคารพร้อมสำเนา (กรณีท่ีผู้ขอ 
รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 
ผู้สูงอายุประสงค์ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่าน 
ธนาคาร) 
 

        - 1 1 ชุด - 

4. บตัรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอื่นที่ออกโดย 
หน่วยงานของรัฐที่มีรูปถ่ายพร้อมสำเนาของ 
ผู้ดูแลคนพิการ ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์ 
 ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณี (กรณียื่นคำขอแทน) 
 

       - 1 1 ชุด - 

 
 

5. สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพร้อมสำเนาของผู้ดูแล
คน 
พิการ ผู้แทนโดยชอบธรรมผู้พิทักษ์ ผู้อนุบาล  
แล้วแต่กรณี (กรณีท่ีคนพิการเป็นผู้เยาว์ซึ่งมีผู้แทน 
โดยชอบคนเสมือนไร้ความสามารถหรือคนไร้
ความสามารถให้ผู้แทนโดยชอบธรรม ผู้พิทักษ์หรือ 
 ผู้อนุบาลแล้วแต่กรณีการยื่นคำขอแทนต้องแสดง
หลักฐานการเป็นผู้แทนดังกล่าว) 
 

        - 1 1 ชุด - 

 
 
 
 
 



 

 

16.2 เอกสารอ่ืนๆสำหรับย่ืนเพิ่มเติม 
 

ที ่ รายการเอกสารยื่นเพิ่มเติม หน่วยงานถาครัฐ 
ผู้ออกเอกสาร 

จำนวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จำนวนเอกสาร 
สำเนา 

หน่วยนับ 
เอกสาร 

หมายเหตุ 

 
 

ไม่พบเอกสารอื่นๆสำหรับยื่นเพ่ิมเติม     
 

- 

 
17.ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
18.ช่องทางการร้องเรียน 
 1.ช่องทางการร้องเรียน องค์การบริหารส่วนตำบลหนองเอ่ียน อำเภอคำชะอี จังหวัดมุกดาหาร  
  หมายเหตุ เลขที่ 171 หมู่ที่ 2 ตำบลหนองเอ่ียน อำเภอคำชะอี จังหวัดมุกดาหาร 49110 โทร 042-
664000  

เว็บไชต์  WWW.://nongian.go.th 
19.ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 
 
 1. แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยความพิการ 
  
20.หมายเหตุ 
- 
 


